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Este manual foi criado para ajudar vocé, aluno, a entender as politicas,
servigcos e recursos disponiveis na nossa Instituicao. Esperamos que
este guia facilite sua jornada académica e enriqueca sua experiéncia
universitaria.

Mensagem da DIRETORA GERAL

E com muita satisfacdo e alegria que o recebemos na
UNIBR -Faculdade de Botucatu, desejando-lhe muito
sucesso em sua trajetdria académica.

Damos as boas-vindas e desejamos sucesso na
superacao de obstaculos e metas estabelecidas.
Sinta-se acolhido por nés a uma nova etapa de sua
formacao, aqui estamos para auxilia-lo em uma jornada
rumo ao aprendizado e ao conhecimento. Somos uma
Instituicdo comprometida com a exceléncia que
empreende todos os esforcos para promover um ensino
que assegure a formacao de cidadaos criticos e
socialmente comprometidos, solidariamente
integrados a sociedade, com responsabilidade social,
ética e competéncias profissionais que possibilitem o
acesso ao mundo do trabalho.

Desejamos um excelente semestre letivo a todos.

Prof.? Ma. Daniela Luchesi
UNIBR Faculdade de Botucatu
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| - EQUIPE ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

DIREGCAO GERAL
Prof? Ma. Daniela Luchesi
E-mail: daniela.luchesi@unibrbotucatu.com.br

PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL
Nadia Aparecida Martins Coelho
E-mail: nadia.martins@unibr.edu.br

COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO - CPA
Coordenador Prof° Me. Marcelo Leandro Ferraz Alves
E-mail: marcelo.leandro@unibr.edu.br

NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA - NEAD

Conhecimento, habilidades e atitudes necessarias as atividades de tutoria
E-mail: ead@prospereducacional.com.br

E-mail: tutoriatecnica.liga@unibrbotucatu.com.br

NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP
E-mail: nap@unibrbotucatu.com.br

NUCLEO DE INOVAGAO E PESQUISA - NIP
Programa de iniciacao cientifica
E-mail: nip@unibrbotucatu.com.br

NUCLEO DE PROJETOS DE EXTENSAO - NUPEX
E-mail: nupex@unibrbotucatu.com.br

OUVIDORIA
Recebe, via e-mail reclamacdes, elogios, informacdes, solicitacdes, sugestdes.
E-mail: ouvidoria@unibrbotucatu.com.br

SECRETARIA GERAL - REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Setor da Secretaria Geral, responsavel pelo processamento dos dados (ensino/vida
académica dos discentes), acompanhando a trajetdria dos alunos desde a entrada
até o momento da conclusao do curso.

E-mail: secretaria@unibrbotucatu.com.br

ATENDIMENTO

Setor onde os alunos efetuam (re)matriculas, solicitamtn documentos, esclarecem
duvidas etc. Atende também ao publico externo, aos candidatos ao vestibular e a
transferéncia.

E-mail: atendimento@unibrbotucatu.com.br

MANUAL DO ALUNO 2025

www.uhnibrbotucatu.com.br
Tels.: (14) 3354-3942 / (14) 3354-3943 WhatsApp: 0800 237 7042




BIBLIOTECA

A Biblioteca UNIBR da FDB possui area de acervo, consulta e empréstimo, estudos
individual e em grupo etc. Para fazer empréstimos de livros € necessario estar
devidamente matriculado e apresentar o cartao de identificacao do aluno
(carteirinha), ou RG na auséncia desta. O Regulamento de uso da Biblioteca esta
publicado na propria Biblioteca.

E-mail: biblioteca@unibrbotucatu.com.br

REVISTA CONEXAO UNIVERSITARIA

Publicacao académica virtual, de acesso gratuito, da UNIBR Faculdade de
Botucatu.

E-mail: conexao.universitaria@unibrbotucatu.com.br

FINANCEIRO e FIES

Setor responsavel por todos os controles financeiros da UNIBR, atendimento aos
académicos para assuntos de pendéncias financeiras, emissao dos boletos
bancarios das mensalidades e dependéncias de disciplinas e demais assuntos
relacionados as obrigacdes financeiras dos alunos com a Faculdade.

PROUNI
Coordenacao: Nadia Aparecida Martins Coelho
E-mail: nadia.martins@unibr.edu.br

REPRESENTACAO ESTUDANTIL

- Representante discente na CPA

- Representante discente no Conselho Superior - CONSU
- Representante discente no Colegiado de Curso

- Representantes e Vice Representantes de Classe

Os representantes tém mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducao, e tém
direito a voz e voto nas reunides do CONSU, da CPA e dos Colegiados de Curso.

LABORATORIOS E AMBIENTES PARA PRATICAS DIDATICAS

Planejados como espacos pedagogicos de modo a acolher diversas possibilidades
de trabalho académico: aulas tedricas, oficinas e atividades que envolvam multiplas
praticas e possam demandar a utilizacdo dos recursos da tecnologia da
comunicacao e informacao.

- Laboratorio de Informatica

- Laboratdério Multidisciplinar (Anatomia, Biociéncias, Fisica, Quimica)

- Brinquedoteca

- Laboratério de Movimento Humano

- Laboratoério Multifuncional de Saude

- Laboratério de Técnica e Dietética

- Salas de Metodologias Ativas

Agendamento pelo E-mail: laboratorios@unibrbotucatu.com.br
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Il - MISSAO, VISAO E VALORES DA FDB-UNIBR
MISSAO

“Prestar servicos a comunidade com padrao de exceléncia nas areas de ensino,
pesquisa e extensao, contribuindo para a formacao de profissionais competentes e
éticos, preparando-os para serem agentes empreendedores e responsaveis,
capazes de viabilizar mudancas para afirmacao de uma sociedade justa e
sustentavel.”

VISAO

“A'UNIBR - Faculdade de Botucatu se projeta na condi¢cao de entidade que postula
ser reconhecida como centro de referéncia nas areas de sua atuacao, e assim
contribuir para o letramento cientifico e aperfeicoamento do capital intelectual da
sociedade e para a utilizacao do legado da ciéncia e tecnologia por todos os sujeitos
sociais de suas acoes.”

VALORES

Eficiéncia, eficacia e efetividade: manifestadas no comprometimento com
melhorias continuas dos servicos educacionais, como garantia de ganhos
mensuraveis de eficiéncia e qualidade operacional, para satisfacao das multiplas
necessidades, expectativas e interesses da sociedade.

- Inovacao: evidenciada na efetivacao de mudancas significativas com postura
empreendedora e flexivel ante as novas tendéncias do mundo do trabalho.

- Inclusao e integracao social: disponibilidade para desenvolver acdes inclusivas e
integrativas com e na comunidade académica e externamente, visando ao
desenvolvimento sociocultural, tecnoldgico e ambiental dos espacos territoriais
que circunscrevem a Instituicao, em especial.

- Valorizacao e respeito a diversidade: estimulo a diversidade humana e cultural e
ao fortalecimento do respeito e aceitacao das diferencas, bem como acessibilidade
de todas as formas, quer seja pedagodgica, comunicacional, arquitetbnica e
atitudinal, como principios de valorizacao da pluralidade no ambiente académico.

- Desenvolvimento humano e sustentabilidade: empenho em formar profissionais
cidadaos e empreendedores, compromissados com o desenvolvimento regional e
com uma percepcao global da sociedade em suas dimensdes politicas, sociais,
econdmicas e culturais.

- Etica: predisposicdo para manter credibilidade junto a sociedade, o que implica

acdes voltadas para a harmonia, o equilibrio, o respeito mutuo e adesao as causas
coletivas.
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Il - COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

1. SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL E DE CURSOS E ACOMPANHAMENTO
DOS EGRESSOS

A autoavaliacao dos cursos consiste em mecanismo autorreflexivo das politicas e ac¢des
neles implementadas, e ocorre de forma regular e cumulativamente a programacao da
avaliacao institucional, com base nas diretrizes instituidas pela Comissao Nacional de
Avaliagcao da Educacao Superior (Conaes).

Propobe-se a identificar as possibilidades e fragilidades do curso para o conhecimento das
qualidades, fortalecendo e consolidando-as, e para a tomada de decisdes estratégicas
visando a correcao dos aspectos considerados frageis.

A responsabilidade quanto a orientacao e ao acompanhamento do processo esta sob a
tutela da COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGCAO - CPA, instituida por nomeacéo da Direcdo
GCeral e composta por segmentos do corpo social (docente, discente e
técnico-administrativo) e de representante da comunidade local.

As dimensdes consideradas pela Avaliacao Institucional Interna foram estabelecidas pela
Lei 10.861/04, art. 3°. Sao elas:

| - a missao e o plano de desenvolvimento institucional;

Il - @ politica para o ensino, a iniciacao cientifica, a extensao, a pods-graduacao, e as
respectivas formas de operacionalizagcao quanto ao seu desenvolvimento e producao
académica;

lIl - a responsabilidade social da UNIBR, considerada especialmente no que se refere a sua
contribuicao em relacao a inclusao social, ao desenvolvimento econémico e social, a defesa
do meio ambiente, da memoaria cultural, da producgao artistica e do patrimodnio cultural;

IV - a comunicacao com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo,
seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢cdes de trabalho;

VI - organizacao e gestao da UNIBR, especialmente o funcionamento e representatividade
dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdao com a mantenedora, € a
participacao dos segmentos da comunidade universitaria nos processos decisorios;

VIl - infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de iniciagao cientifica, biblioteca,
recursos de informacao e comunicagao;

VIl - planejamento e avaliacao, especialmente os processos, resultados e eficacia da
autoavaliacao institucional;

IX - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos
compromissos na oferta da educacao superior.
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A CPA tem icone proéprio no portal UNIBR com regulamento, componentes da
comissao, informativos, e mantém contato direto com os egressos, por e-mail
proprio ligado diretamente ao 6érgao, com acesso pelo portal institucional, para a
elaboracao de relatdrios e feedbacks resultantes das respostas de questionarios de
pesquisa enviados, para apoio a gestao académica na tomada de decisdes.

Leia no portal as informacdes sobre a avaliagao institucional, regulamento,
e fique informado.

Participe! Compartilhe! Dé sugestdes!

marcelo.leandro@unibr.edu.br

1. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - MOODLE ONLINE

Moodle é a plataforma de aprendizagem utilizada pela Unibr para apoio ao ensino
presencial, onde os professores podem postar os materiais utilizados em aula ou solicitar
atividades por meio da plataforma.

O acesso ao moodle é feito pelo link https://ead.unibrbotucatu.com.br/, usando RA e senha.
Iniciar o seu proprio desenvolvimento e aos professores mediar a aprendizagem com base
no desempenho dos alunos.

O tutor presencial € responsavel por toda a mediacao do processo de
ensino-aprendizagem gue acontecera no ambiente virtual. Entre suas responsabilidades,
estda a moderacao das ferramentas de interacao, proporcionando a interacao entre os
proprios alunos e entre aluno e tutor.

2. ABP - APRENDIZAGEM BASEADA EM PROJETOS

A Aprendizagem Baseada em Projetos (ABP) passou a ser o modelo central do processo
pedagdgico, reorganizando os tempos e espacos de aprendizagem. Cada turma
desenvolve quatro projetos por semestre, de forma simultanea, permitindo maior
integracao entre teoria e pratica.

Os projetos sao construidos com base no curriculo por competéncias, permitindo que os
estudantes desenvolvam conhecimentos, habilidades e atitudes de forma articulada. A
proposta valoriza a resolucdao de problemas reais da sociedade, promovendo o
protagonismo do estudante e sua atuag¢ao colaborativa com o ecossistema educacional.

Essa abordagem incentiva a autonomia, a participacao ativa e a aprendizagem

significativa, conectando a formacao académica as demandas concretas do mundo
profissional e social.
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3. DISCIPLINAS OPTATIVAS

As disciplinas optativas sGo componentes curriculares obrigatdérios para a conclusado do
CUrso, pois sua carga horaria esta incluida na carga horaria total do curso. Cada aluno deve
cumprir uma quantidade minima determinada ao longo da graduacao.

A escolha da disciplina optativa é de responsabilidade do aluno, porém nao sera permitida
qualquer alteracao apdés a matricula, independentemente do motivo. Também nao é
permitida a matricula em mais de uma disciplina optativa por semestre, por curso.

A selecao das disciplinas optativas a serem ofertadas é responsabilidade do Coordenador
de Curso e deve ser realizada nos meses de maio e setembro, para o semestre seguinte.

Atividade Complementares

Os alunos podem realizar Atividades Complementares desde o 1° semestre do curso até o
ultimo, respeitando o prazo final estabelecido.

CURSO TOTAL DE HORAS
EXIGIDAS
ADMINISTRAGCAO 180 HORAS
DIREITO 120 HORAS
ENFERMAGEM 240 HORAS
ENGENHARIA
DE PRODUGAO 144 HORAS
ENGENHARIA
ELETRICA 144 HORAS
FISIOTERAPIA 200 HORAS
GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS 200 HORAS
NUTRICAO 180 HORAS
PEDAGOGIA 240 HORAS
PSICOLOGIA 240 HORAS
Objetivo:

Essas atividades tém como finalidade estimular a autonomia profissional, promover o
aprofundamento intelectual e preparar o aluno para lidar com situacdes-problema nos
contextos de trabalho. Elas complementam os demais componentes curriculares,
favorecendo uma formacao mais ampla, interdisciplinar e atualizada.
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Caracteristicas:

- Podem ser realizadas dentro ou fora do ambiente escolar.

- Nao fazem parte das praticas previstas nas disciplinas obrigatdrias ou eletivas.

- Podem ser promovidas pela UNIBR ou por outras instituicdes, publicas ou privadas.

- Devem estar relacionadas as categorias descritas no Regulamento de Atividades
Complementares, disponivel no portal institucional.

4.ESTAGIOS

O Estagio Supervisionado é compreendido como uma atividade formativa essencial, que
antecede a profissionalizagao do estudante. Seu principal objetivo € promover a inser¢cao
do aluno em ambientes reais de trabalho, onde se desenvolvem as ag¢des e praticas
caracteristicas da profissdo para a qual esta se formando.

Constitui-se como uma oportunidade de aprendizagem concreta, onde o estagiario
vivencia situagdes reais, reflexivas e criticas, fundamentais para sua formacao integral.
Nesse espaco, o aluno é estimulado a construir sua identidade profissional, integrando
conhecimentos tedricos e praticos em um processo de formacgao continua e sistematica.

Enquanto eixo integrador do curriculo, o estagio promove uma relacao dialética entre
teoria e pratica, possibilitando ao estudante compreender as demandas e desafios da
profissao, bem como desenvolver competéncias técnicas, éticas e sociais necessarias ao
exercicio profissional.

Além do estagio, atividades de extensao universitaria também contribuem para esse
processo, permitindo que o aluno confronte o conteddo visto em sala de aula com a
realidade do mercado de trabalho. Essa vivéncia pratica torna-se um importante
instrumento de reflexao critica, inclusive sobre a prépria estrutura curricular do curso.

Os cursos da area da Saude —possuem diretrizes especificas quanto a realizacao do estagio
supervisionado, tendo em vista a responsabilidade ética e técnica envolvida nas praticas
profissionais em ambientes clinicos e hospitalares. Para que o(a) aluno(a) esteja apto(a) a
iniciar o estagio nos campos de pratica (hospitais, clinicas, unidades de saude, entre
outros), € obrigatodria a aprovacao em todas as disciplinas do curso até o momento do inicio
do estagio.

Atencao!
Toda a documentagao necessaria para a realizacdo e apresentacao do estagio esta
disponivel no site oficial da instituicdo: www.unibrbotucatu.com.br

Duvidas?
Procure seu Coordenador de Curso.
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5.TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O TCC, obrigatorio para a conclusao do curso, consiste em uma pesquisa individual,
orientada por docente do curso, e relatada sob a formma de monografia, projeto de pesquisa,
artigo cientifico, estudo de caso, projeto de intervencao, videoaula, documentario, projetos
sociais, publicacdao de livros abrangendo uma dada area de estudo, respeitada a area
especifica de formacao.

Os objetivos do TCC sao os de propiciar aos alunos a ocasiao de revelar o aproveitamento
interdisciplinar, o nivel de habilitacao adquirido, o aprofundamento tematico, o estimulo a
producao cientifica e consulta de bibliografia especializada, bem como o aprimoramento
da capacidade de intervencao profissional.

A elaboracao do TCC, compreende etapas sucessivas, a serem consolidadas pelo aluno no
ultimo semestre letivo do curso:

- escolha do tema, pelo aluno, sob a orientagao docente;

- elaboracao do projeto;

- deliberacao sobre o projeto;

- pesquisa bibliografica e de campo sobre o tema escolhido;

- relatorios parciais e relatorio final;

- elaboracao da versao preliminar do TCC, para discussao e analise com o professor
orientador;

- elaboracao da versao final do TCC;

- apresentacao do TCC, em 3 (trés) vias, para julgamento de banca examinadora, com a

presenca do autor do TCC.

6.ATIVIDADES INTERNAS

Eventos culturais e cientificos; Acao Comunitaria - Dia da Responsabilidade Social; Semana
Tecnoldgica; Dia Mundial do Meio Ambiente; Datas comemorativas das profissoes;
Seminarios de Iniciacao Cientifica e Extensao; Palestras e Palestraulas, Oficinas,
Workshops, Campanhas Educativas e de Informacao, com temas emergentes e de grande
relevancia para a formacao dos discentes enquanto profissional e cidadao, para o
desenvolvimento da carreira e insercao no mercado de trabalho. As atividades visam
estimular a educagao continuada, atender a demanda por atualizacao de conhecimentos
dos discentes, despertar nos alunos o interesse pela profissao escolhida e, principalmente,
pela cidadania e pela responsabilidade social e ambiental, apresentando o mundo das
organizacdes e sua responsabilidade enquanto profissional.

7.ATIVIDADES EXTERNAS

O “aprender a aprender” é um dos fundamentos que norteiam a missao e os objetivos dos
cursos de graduacao, bem como a preocupacao de transmitir aos alunos a necessidade da
busca continua pelo aperfeicoamento profissional.

A instituicao acredita, ainda, que a iniciagao cientifica académica € o melhor meio de
insercao do aluno no mundo do conhecimento, do desenvolvimento de habilidades e de
capacitacdes, além de desenvolver o prazer do aprendizado constante.

Assim a UNIBR incentiva a participacao em diversas atividades externas, tais como:
Simposios, seminarios, congressos.

MANUAL DO ALUNO 2025
www.uhnibrbotucatu.com.br

Tels.: (14) 3354-3942 / (14) 3354-3943 WhatsApp: 0800 237 7042




8.VISITA ORIENTADA

Os professores dos cursos de graduacao propdem atividades de visitas orientadas, quando
pertinentes ao conteudo desenvolvido em suas disciplinas e de comprovadas execucoes
da participagao dos discentes.

9.INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA (ICT)

Busca inserir os alunos da graduacao no contexto da pesquisa cientifica, a fim de
possibilitar a aquisicao de novos conhecimentos propiciando uma formacao global do
aluno.

OBJETIVO: : promover o pensamento cientifico do corpo discente, buscando incentivar a
producao cientifica no meio académico e a propagag¢ao dos conhecimentos e técnicas
conexas a area de formacao do aluno-pesquisador; producao e manutencao da REVISTA
CONEXAO UNIVERSITARIA da UNIBR.

10.EXTENSAO

Atuacao junto a comunidade, inserindo os alunos numa leitura das demandas dessa
sociedade.

Os alunos dos cursos de graduacao da UNIBR, ao levarem seus conhecimentos
desenvolvidos pela teoria, em sala de aula, mediatizados pela realidade do campo da
extensdo, retornam com essa realidade problematizada e refazem seus conhecimentos.

A participacao dos alunos nas atividades de extensao sera por meio de projetos orientados
pelos professores dos nucleos proprios de formacao.

Para consolidar sua atuacao na sociedade, a instituicao busca apoio da comunidade
regional em relacao a implantacao de varias iniciativas de cunho socioeducacional, bem
como a ampliagdo de seus vinculos com diversos orgaos publicos e privados,
aprofundando os compromissos existentes para celebracao de convénios e parcerias.

TI.RESPONSABILIDADE SOCIAL E INCLUSAO

Para a UNIBR, a responsabilidade social e inclusao, fundamenta-se pela compreensao das
reais necessidades e potencialidades da regiao e dos caminhos para que o seu
desenvolvimento seja uma realidade.

Tais agcdes serao sempre pautadas no comportamento ético e participativo dos processos
de transformacao social, possibilitando que os beneficios da ciéncia e o0s recursos
existentes na Instituicao possam contribuir para o enfrentamento das questdes sociais em
suas multiplas configuracdes.
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PROJETOS SOCIAIS E DE RESPONSABILIDADE SOCIAL

Dia da Responsabilidade Social
Trote Sustentavel

A UNIBR participa dos programas federais: FIES e PROUNI, e mantém Bolsa Monitoria,
incentivo a continuidade de estudos em cursos de pds-graduagcao. convénio com
empresas.

12.MONITORIA

Entendemos a Monitoria como possibilidade de despertar no alunqa vOCagao a docéncia e
o espirito cientifico, direcionado as atividades de INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA.

O Monitor, supervisionado por um docente, apoiara esse professor no processo de ensino-
aprendizagem, em determinada disciplina, de acordo com os seguintes objetivos:

-qualificar para a docéncia; possibilitar a formacao de grupos de estudos nos cursos;
-promover o estreitamento das relacdes entre professores/alunos;
-envolver os alunos monitores nas atividades de ICT.

13.COLACAO DE GRAU

A colacao de grau é ato oficial realizado em sessao solene e publica, em dia e hora
previamente fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral ou de seu representante.

Para participar do Ato de Colacao de Grau o aluno devera ter cursado e sido aprovado em
todas as disciplinas, ter concluido a carga horaria de Estagio e atividades complementares
(nos cursos onde ha exigéncia), ter participado do ENADE e nao possuir nenhuma
pendéncia académica, ou seja, ter concluido todos os componentes curriculares.

As colagbes poderao ser realizadas de forma coletiva, agregando varios cursos numa
mesma solenidade.

A organizagao do evento ficara sob a responsabilidade do Setor de Comunicagao. Assim,
qualquer alteracao no roteiro seguido pela instituicao devera ser solicitada a esse 6rgao, a
gquem, em conjunto com a direcao, cabera deferir ou indeferir a solicitacao.

A realizacao do baile de formatura € de total responsabilidade dos formandos que poderao
contratar empresas organizadoras de eventos terceirizadas. A UNIBR nao tera qualquer
participacao ou responsabilidade pelo processo.

Para mais informacdes entre em contato com seu Coordenador de Curso.
13.COLACAO DE GRAU - Fora da Data Estipulada

O(a) aluno(a) que, por motivo justificado, nao puder participar da colacao de grau oficial na
data previamente estabelecida pela instituicao, podera solicitar a realizagcao da colacao de
grau em carater excepcional, mediante os critérios abaixo:
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Procedimento para Solicitagcao .A solicitacao deve ser feita por meio de requerimento
formal, com a devida justificativa; O requerimento deve ser entregue dentro do prazo
estipulado e sera avaliado pela Diretoria Geral da instituicao; A colagcao sera realizada em
data e horario previamente definidos pela Direcao, e nao havera possibilidade de escolha
de data pelo aluno; O aluno devera efetuar o pagamento da taxa correspondente,
conforme valor estabelecido no sistema institucional

Importante:
A colacao de grau so sera autorizada apos verificagcao do cumprimento integral de todas as

exigéncias académicas e administrativas.
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IV-MATRICULA

A matricula é feita semestralmente e o regime adotado é o seriado. Os prazos estao
estabelecidos no calendario académico.

O aluno, ao efetuar sua matricula estara automaticamente matriculado em todas as
disciplinas do semestre.

A matricula é efetivada com o pagamento da primeira parcela da semestralidade, bem
como de quitacao da semestralidade anterior. O valor previsto para a renovacao da
matricula dos alunos ativos sera fixado nos termos da legislacao em vigor.

Estando em dia com suas obrigacdes financeiras € nao tendo recebido a ficha de cobrancga
para pagamento da matricula até as vésperas dos vencimentos, o aluno devera procurar o
departamento financeiro para orientacao.

Ocorrendo o pagamento da parcela efetuado apds o vencimento, havera sancdes
estabelecidas no contrato de matricula.

Caso o aluno NAO tenha feito sua matricula em prazo habil, devera requerer justificando o
motivo, para analise e despacho da direcao geral. Podera ser deferida ou nao, nos termos
da legislacdao de frequéncia, que permite ao aluno, vinte e cinco por cento (25%) de
auséncia as atividades escolares, para aprovacao.

A renovacao e a confirmacao da matricula asseguram ao aluno a continuidade dos
estudos, devendo constituir-se em vinculo contratual, de natureza bilateral, gerando, desse
modo, direitos e deveres a serem observados com responsabilidade e comprometimento
por parte do aluno e da instituicao.

A nao renovacao da matricula implica no abandono do curso e na desvinculacao do aluno
da instituicao.

INGRESSANTES (CALOUROS)

Os candidatos aprovados no vestibular, convocados para a matricula, deverao efetuar os
pagamentos devidos, no prazo fixado em circular propria.

O pagamento somente podera ser efetuado caso o candidato convocado compareca, em
data e horario estabelecidos, munido da documentacao prevista no edital do vestibular.

A matricula obriga o aluno ao pagamento da semestralidade completa.
1.APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (DISPENSA DE DISCIPLINAS)

O pedido de dispensa de disciplinas ja cursadas em outros cursos ou instituicdes deve ser
solicitado pelo aluno no mentor via requerimento, dentro do prazo estabelecido no
calendario escolar.

A solicitacao sera analisada pela coordenac¢ao do curso e seu colegiado, que encaminhara
0 parecer ao Setor de Registro e Controle Académico para os devidos procedimento. O
aluno deverd realizar a POI (Pratica Orientada Integrada) das disciplinas do semestre
vigente.
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Documentos necessarios para dispensa:

-Histérico Escolar original, com a respectiva nota/carga horéria;
-Programa da disciplina cursada.

2.TRANCAMENTO DE MATRICULA

Conforme os termos regimentais, o trancamento de matricula permite que o aluno
interrompa temporariamente os estudos, mantendo o vinculo com a UNIBR e o direito a
renovagao de matricula em semestres futuros.

Condicoes:

- O aluno deve estar em dia com os pagamentos para solicitar o trancamento.

- A solicitacao deve ser feita por requerimento e o valor devera ser consultado

com o mentor.

- E obrigatério o pagamento da mensalidade referente ao més em que o trancamento for
solicitado.

3.CANCELAMENTO DE MATRICULA CALOUROS

No caso de cancelamento de matricula, antes do inicio do periodo letivo, o aluno podera
solicitar o reembolso parcial dos valores pagos (80%), deduzidas as despesas
administrativas incorridas pela instituicao (20%). A partir do inicio das aulas, ndao havera
devolucao de qualquer valor pago.

VETERANOS

Para a concessao de cancelamento de matricula ndo ha prazo estabelecido no calendario
académico, e pode ser requerido a qualquer época do semestre letivo.

Na data do requerimento, o aluno devera estar em dia com suas parcelas até a ultima
mensalidade vencida (més em que ocorre o pedido).

O cancelamento da matricula ndo da o direito ao aluno de restituir os valores pagos a titulo
de matricula e de parcelas pagas anteriormente.

4.ABANDONO (EVASAO)

Caso o aluno venha a abandonar o curso, podera ser permitida a sua reintegracao, apos
analise da Coordenadoria de Curso (em especial quanto ao tempo de integralizacao), da
aprovacao da Direcao Geral, seguida do pagamento da matricula.

Nao sendo deferido o pedido, o aluno devera realizar novo vestibular e adaptar-se a nova
estrutura curricular, caso tenha havido modificacoes.

5.TRANSFERENCIAS: INTERNA E EXTERNA

A transferéncia podera acontecer nos seguintes casos, mediante prazos estabelecidos no
calendario académico:
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- Interna (alunos da UNIBR) de um curso para outro, mediante requerimento e analise da
coordenacao do curso pretendido.

- Externa (alunos da UNIBR), mediante requerimento e despacho da coordenacao do
Curso.

- Compulsdria, nos moldes da legislagao vigente.

- Externa (alunos de outras IES), a matricula inicial dar-se-a com a apresentacao da
declaracao de vinculo com a IES de origem, o histdrico escolar, os programas das
disciplinas cursadas, e a analise de aproveitamento de estudos.

Perdera o direito a vaga o candidato a transferéncia ou retorno que nao efetuar a matricula
inicial no prazo estabelecido no calendario académico.

V-SISTEMA DE AVALIACAO - VERIFICACAO DO RENDIMENTO
ESCOLAR

1.FREQUENCIA AS AULAS E REGIME ESPECIAL

O desempenho do aluno é avaliado por disciplina, mediante seu acompanhamento
continuo ao longo do periodo letivo, e incide sobre o aproveitamento nos estudos e a
frequéncia as aulas e demais atividades curriculares obrigatorias.

A composicao da nota final do semestre sera baseada no desenvolvimento do projeto da
disciplina (40%), e aplicagcao de duas avaliacdes, sendo, avaliacao conceitual (30%) e prova
oficial institucional (30%). Além disso esta prevista a prova final (exame). Atribui-se ao
projeto o valor maximo de quatro (4,0) pontos; a avaliagao conceitual (AC) o valor maximo
de trés (3,0) pontos, e a prova oficial institucional (POIl) o valor maximo de dois (3,0) pontos.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na disciplina
o aluno que nao obtenha frequéncia, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
e demais atividades programadas (Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 47, §3°).

O aluno é considerado aprovado e dispensado de submeter-se ao exame quando a
somatoria dos trés instrumentos de avaliagcao (Projeto, AC e POI) seja igual ou superior a
seis (6,0).

O aluno que nao obtiver média final 6,0 (seis) na disciplina, mas obtiver média minima 3,0
(trés), sujeitar- se-a a exame final, que também tera nota de zero a dez.

O aluno que obtiver média final inferior a 5,0 (cinco), uma vez prestado o exame final,
considerar-se-a reprovado na disciplina. NAO HA SUBSTITUTIVA para Exame.

Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificagao prevista, na data
fixada, bem como ao que nela utilizar-se de meio fraudulento.

SEGUNDA CHAMADA: A prova substitutiva, tem o mesmo valor da prova substituida.
Faculta-se ao aluno solicitar revisdo de notas, mediante requerimento fundamentado,
dirigido ao coordenador do curso, no prazo de setenta e duas (72) horas contadas da
divulgacao do resultado da avaliagao.

Somente a AC e POI tém provas substitutivas. As mesmas acontecem mediante a
solicutacao via requerimento e pagamento da mesma.
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REVISAO DE PROVAS: Efetuadas as provas, & assegurado ao aluno o direito a revisao
das mesmas, devendo para tanto, requerer no Setor de Atendimento, no prazo de 72
(setenta e duas) horas, a partir da divulgacao das notas pelos docentes.

Os académicos que demonstrem frggilidades Nno processo de apreqdizagem podem
contar com o suporte do NAP - NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO que, apds
submeté-los a avaliacao, promove acompanhamento adequado, quando se faz necessario.

O NAP, objetiva acompanhar os alunos nas diversas situacdes de dificuldade de
aprendizagem e outros conflitos que impecam o bom desempenho do discente, além de
promover acdes voltadas para o desenvolvimento de competéncias, com vistas a formacao
integral do educando.

A FREQUENCIA 3as aulas tedricas, praticas, seminarios ou qualquer atividade escolar E
OBRIGATORIA e permitida somente aos alunos regularmente matriculados.

A verificacao e registro da frequéncia sao de responsabilidade do professor regente da
disciplina.

O ABONO DE FALTAS de fato INEXISTE, ressalvadas as determinacgodes legais, que sao as
seguintes:

ALUNOS RESERVISTAS

A Lei do Servico Militar (Lei n° 4.375 de 10.08.1964) dispde que todo convocado matriculado
em Orgédo de Formacéao da Reserva, que esteja obrigado a faltar a suas atividades civis, por
forca de exercicio ou manobra, tem suas faltas abonadas para todos os efeitos. Este
dispositivo nao se aplica aos militares de carreira.

ESTUDANTE MEMBRO DA CONAES

A Lei n°10.861 de 14.04.2004 determina que as instituicdes de Educacao Superior devam
abonar as faltas do estudante designado membro da Comissao Nacional de Avaliacao da
Educacao Superior (CONAES), que tenha participado de reunides em horarios coincidentes
com os das atividades académicas.

COMPETICOES ESPORTIVAS OFICIAIS

A participacdao de estudantes integrantes de representacao desportiva nacional em
competicdes esportivas oficiais, até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) da
carga horaria da Disciplina, é considerada como atividade curricular, para efeito de
verificacao de assiduidade, pelo Decreto n° 54.215, de 27 de agosto de 1964.

Para avaliacao do aproveitamento, ou seja, para realizacao das provas e trabalhos exigidos

durante o periodo de afastamento, a Universidade deve estabelecer época especial que
salvaguarde o direito destes estudantes.
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Em contrapartida, ressalta-se que em determinadas situacdes a legislacao pode prever um
tratamento especial a determinado grupo de alunos que se encontrem em situacdes
peculiares. Estes casos, todavia, ndo se tratam de abono de faltas, mas sim de inclusao de
ATIVIDADES COMPENSATORIAS, inclusive domiciliares (compensacido de faltas). NAO
ISENTA O ALUNO DE REALIZAR AS PROVAS.

O aluno ou seu representante devera no prazo maximo de sete (7) dias, contados a partir da
data inicial do afastamento estipulado pelo médico, comparecer no Setor de Atendimento,
para JUNTAR AO REQUERIMENTO O ATESTADO MEDICO COM O CID, para analise do
Setor de Registro e Controle Académico da Secretaria Geral e encaminhamento devido,
nos termos do despacho.

TRATAMENTO DE SAUDE

O Decreto-lei n°1.044/69 dispde sobre o tratamento excepcional para os alunos portadores
das afeccdes que indica e determina que se deva atribuir-lhes, com compensacao da
auséncia as aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da instituicao, sempre
gue compativeis com seu estado de salde e as possibilidades do estabelecimento. Nestes
casos, o atestado médico apresentado pelo aluno devera conter, além do CID, o tempo
necessario para o afastamento. O afastamento do aluno ndo podera ultrapassar 60 dias,
pois, apds este periodo, a aprendizagem dos conteudos fica prejudicada e o aluno perde o
semestre. Nesse caso, recomenda-se ao aluno o trancamento da matricula.

MATERNIDADE

A Lei n° 6.202/75 atribui & estudante em estado de gestacdo o regime de exercicios
domiciliares, durante os proximos trés meses, a estudante ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares, o que igualmente serd comprovado por atestado meédico
apresentado a instituicao.

MOTIVOS OU CONVICCOES RELIGIOSAS

Ha amparo legal e normativo para o abono de faltas a estudantes que se ausentem
regularmente dos horarios de aulas devido as convicg¢des religiosas (Lei n° 13.796, de 3 de
janeiro de 2019, que altera a Lei n°® 9394/96 — LDB).

O aluno regularmente matriculado devera requerer no Setor de Atendimento, até o ultimo
dia util dos meses de fevereiro e de agosto de cada semestre letivo, o abono de sua
auséncia, juntando documento devidamente datado e assinado pela autoridade da Igreja,
comprovando sua impossibilidade de comparecimento em determinado(s) dia(s) aoc longo
do semestre letivo, como forma de ter a frequéncia atestada nos termos do regulamento.

CASOS NAO CONTEMPLADOS
Os seguintes casos nao sao amparados pela legislacao e, portanto, deverao ter suas faltas
registradas e computadas:

a) militar profissional de carreira, a servico da corporacao;

b) servico de juri;

c) testemunha convocada para depor em processo judicial;

d) evento pessoal: gala, casamento, alistamento eleitoral, doagao voluntaria de sangue,
entre outros.
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2.REGIME ESPECIAL DE DP

Alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacao desta IES e com
dependéncias em disciplinas anteriormente cursadas, poderao se inscrever para cumprir o
Regime Especial de Dependéncia.

Aluno reprovado por frequéncia, em adaptacao curricular, ou com disciplina(s)
pendentes(s) ainda nao cursadas, devera cursar no periodo regular, portanto, nao podera
cumprir o Regime Especial de Dependéncia para essa finalidade.

Também, nao poderao optar pelo Regime Especial de Dependéncia os alunos retidos em
TCC, Projeto Integrador, LIBRAS, Estagio Supervisionado, disciplinas optativas e outras
disciplinas e/fou componentes curriculares de oferecimento de ordem prética.

A inscricao sera feita por requerimento no Setor de Atendimento, no periodo divulgado
semestralmente pela direcao, sujeito a abertura de turma por quantidade minima de
alunos matriculados.

A divulgacao dos cronogramas com matérias oferecidas e respectivas datas e horarios dos
encontros sera realizada no ultimo dia Util do més de junho e do més de dezembro.

A nota minima para aprovagcao na matéria deve ser igual ou superior a 6,0 (seis), obtida por
meio de prova escrita no quinto encontro, conforme paragrafo anterior.

As aulas das disciplinas em dependéncia serao oferecidas nos meses de janeiro e julho de
cada semestre letivo.

O aluno que perder a prova podera realiza-la na condicao de substitutiva, devendo
requeré-la no Setor de Atendimento no prazo de setenta e duas (72) horas, contado da data
da prova oficial.

Mais informacdes no Setor de Atendimento. Acesse o regulamento no portal UNIBR.

VI-BIBLIOTECA UNIBR.

A Biblioteca UNIBR tem como missao Promover 0 acesso, a recuperagao € a transferéncia
da Informacgao para toda a comunidade académica e a comunidade em geral, de forma
atualizada, agil e qualificada, visando contribuir para a formacao profissional do cidadao,
colaborando, dessa forma, no desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e cultural da
sociedade como um todo.

O acesso a Biblioteca é permitido a alunos regularmente matriculados em cursos da
Faculdade, docentes, servidores e comunidade em geral, desde que cadastrados e
munidos de identificacao pessoal.
HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

Das 18h as 22h, de segunda a sexta-feira.

Todas as areas da Biblioteca UNIBR tém pontos elétricos de tomada para uso de
Computadores dos proprios usuarios.
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VII-PRINCIPIOS DE CONVIVENCIA E ETICA NAS RELACOES COM O
CORPO SOCIAL DA UNIBR-UNIBR

No transcorrer do semestre, o aluno deve ficar atento as novidades, e acompanhar as datas
e prazos das atividades previstas no CALENDARIO ACADEMICO, inclusive de recesso
escolar, de dias comemorativos.

Acessar diariamente o portal institucional e redes sociais utilizadas pela UNIBR onde sao
publicados os avisos oficiais da Instituicao, bem como os comunicados afixados nas salas
de aulas, nos quadros de avisos, nas dependéncias da instituicao, para MANTER-SE BEM-
INFORMADO.

Receber os novos colegas ou visitantes com dignidade e sociabilidade, proporcionando
assim uma perfeita integracao e adaptacgao a vida universitaria.

Manter um clima de respeito muUtuo com colegas, inclusive com seus professores, bem
como, pessoal técnico-administrativo e monitores, desenvolvendo, na comunidade escolar,
0s principios da convivéncia sadia, colaborando para a melhoria da qualidade de vida.

Aluno com duvida quanto as questdes com professores, conteudos das disciplinas,
conflitos em sala de aula etc,, 0 aluno deve IMEDIATAMENTE procurar O COORDENADOR
do seu curso, na sala de coordenacao. Na falta deste, a Secretaria Geral esta a disposi¢cao
deste aluno; e, em uUltima Instancia, a Direcao Geral.

O aluno tem o direito de PERGUNTAR E ESCLARECER SUAS DUVIDAS, em sala de aula,
recebendo ateng¢ao do seu professor, desde que participe efetivamente destas aulas.

ZELAR PELO PATRIMONIO da Faculdade. O aluno que danificar qualquer instalacdo ou
equipamento destinado ao uso coletivo, serd responsabilizado, financeira e/ou
juridicamente.

O aluno tem o direito de receber a PROGRAMAGCAO DE SUAS AULAS, as bibliografias
indicadas nas disciplinas, os conteudos para estudar para as avaliacdes.

O aluno deve trajar-se adequadamente, respeitando os horarios de aula e de intrevalos
estabelecidos pela Faculdade, respeitar Colegas, professores e Funcionarios da |ES.

O uso de celualr durante a aula deve ser evitado.

Havendo mudan¢a de ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL, compromete-se o aluno a
informar seguidamente a Instituicao, para que a comunicacao entre a instituicao e o aluno
seja agil e eficaz.

A BIBLIOTECA E OS LABORATORIOS estido a disposicdo dos alunos, com monitores

treinados para atendé-los, durante a semana em tempo integral, e aos sabados, das 18h as
22h.
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O REPRESENTANTE E VICE-REPRESENTANTE DE CLASSE tem o direito de solicitar, em
qualquer ocasiao de duvida da turma, a presenca da Direcao Geral, na sala de aula, apds
comunicacao a Coordenacao do Curso.

Nao é permitida a entrada de pessoas estranhas a sala de aula, em respeito ao coletivo. No
caso de criangas, a Instituicao possui um espaco kids estrutuado de monitoramento e
acompanhamento infantil, gratuito para os alunos, conhecido como como UNIKIDS
“Cuidamos do seu filho enquanto vocé estuda”. O aluno devera requerer a vaga via sistema
académico (Mentor). A crianca (filho ou dependente do aluno regularmente matriculado)
terd o direito a permanecer no UNIKIDS enquanto seu responsavel estiver em aula.

A OUVIDORIA ¢ o canal aberto do aluno com os setores académico e administrativo da |ES.
Basta acessar o Portal da UNIBR, clicar no link OQuvidoria.

E-mail: ouvidoria@unibrbotucatu.com.br.

O PDE é o registro das ATIVIDADES COMPLEMENTARES, componente curricular com um
Nnumero de horas a ser cumprido ao longo do curso. O regulamento especifico esta
publicado no Portal UNIBR. As duvidas podem ser esclarecidas pela coordenacao de curso
ou coordenacao do PDE.

O aluno deve observar o REGIME ESCOLAR E DISCIPLINAR e comportar-se de acordo com

0s principios éticos e morais, condizentes com a dignidade humana, os principios e
objetivos da instituicao.
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