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NUCLEO DE PROJETOS DE EXTENSAO

O presente Manual de Extensao da Faculdade UNIBR, considera:

- O principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, previsto no Art.
207da Constituicdo Federal de 1988;

- a Meta 12.7 da Lei no 13.005/2014, que aprovou o Plano Nacional de Educagdo 2014-
2024: assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares
exigidos para a graduagdo em programas e projetos de extensdo universitaria,
orientando sua acdo, prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social;

- a Resolucdo CES no 7 de 18/12/2018, que estabelece as Diretrizes para a Extensdo na
Educacgdo Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei no 13.005/2014
que aprova o PNL 2014-2024: as atividades de extensdao devem compor, no minimo, 10%
(dez por cento) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacao,
as quais deverdo fazer parte da matriz curricular dos cursos da Faculdade UNIBR;

- as atividades de extensdo serdo financiadas por recursos materiais e financeiros da
UNIBR de agéncias de fomento e de outras Instituicdes parceiras;

1. Introduc¢ao

A extensdo é a atividade que integra a estrutura curricular e a organizacao da
pesquisa, a funcdo do NUPEX ndo se resume em atividades intramuros, ou seja, a
formacdo do aluno ndo se reduz a dimensdo intelectual, mas sim a unido do
conhecimento construido em sala de aula associada a dindmica dos projetos extensao,
sendo assim a Faculdade UNIBR promove intera¢do transformadora entre os discentes
e os outros setores da sociedade, por meio da producdo e da aplicacdo do
conhecimento, em articulagdao permanente com o ensino e pesquisa.

Sao consideradas atividades de extensdo as intervengdes que envolvem diretamente
a comunidade de Botucatu e regidao, que estejam vinculadas a formagao do estudante.
Entendemos que é funcdo da Faculdade UNIBR a formacdo do profissional que precisa
desenvolver a responsabilidade, conscientizagdo para os entender e visualizar os
problemas locais e planetarios. O nosso aluno &, antes de tudo, um ser humano, que
precisa desenvolver uma consciéncia dos problemas da sociedade na qual esta inserido,
bem como, participar das solugdes, intervindo efetivamente em acdes que possam,
inclusive, mudar algumas dessas realidades.

As acOes extensionistas consideradas para a creditacdo curricular nos cursos de
graduacado da Faculdade UNIBR compdem as categorias de programas, projetos, cursos
livres, oficinas, eventos e prestacdo de servicos; desenvolvidas dentro das areas
temadticas da extensdo: Comunicagdo, Cultura, Direitos Humanos, Educa¢dao, Meio
Ambiente, Saude, Tecnologia e Trabalho.
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2. Agoes de Extensao

Em concordancia com a Politica Nacional de Extensdao Universitaria, encoraja-se o
desenvolvimento de acdes de extensdo em dareas de atuacdo prioritarias na articulacao
com as politicas publicas:
| - Preservacdo e sustentabilidade do meio ambiente.

Il - Ampliagdo da oferta e melhoria da qualidade da educagdo basica.

Il - Melhoria da saude e da qualidade de vida da populacdo brasileira.

IV - Melhoria do atendimento a crianca, ao adolescente e ao idoso.

V - Melhoria do programa nacional de educacdo nas dreas da reforma agraria.

VI - Promogdo do desenvolvimento cultural, em especial a producdo e preservacdo de
bens simbdlicos e o ensino das artes.

VIl - Ampliacdo e fortalecimento das acdes de democratizacdo da ciéncia.

VIl - Formacgdo de mao de obra, qualificacdo para o trabalho, reorientagao profissional
e capacitacdo de gestores publicos.

O Programa de extensdo visa, portanto, atuar junto a comunidade, inserindo os
alunos da Faculdade UNIBR numa leitura das demandas dessa sociedade. Os alunos, ao
levarem seus conhecimentos desenvolvidos pela teoria, em sala de aula, mediatizados
pela realidade do campo da extensdo, retornam com essa realidade problematizada e
refazem seus conhecimentos. A participacdao dos alunos da Faculdade UNIBR, em
alguma das atividades de extensdo, estabelecidas por esse programa, sera obrigatéria
nos termos da legislagcao vigente.

Nesse sentido, a Faculdade UNIBR — entende os programas de extensdo como
atividades que complementam a formacdo humana dos nossos alunos, possibilitando
atividades que desenvolvem a consciéncia cidad3, a responsabilidade socioambiental, a
solidariedade e a fraternidade, como atitudes e comportamentos necessarios para a
construgao de um mundo mais justo e igualitario.

Essas acOes nascem das proprias constatacdes dos alunos acerca das
necessidades da populacdo da comunidade de Botucatu e regido. Sao propostas
discutidas, na sala de aula, pelos estudantes, que, orientados pelos professores,
apresentam projetos para intervir nessas realidades.

3. Concepg¢ao e Principios

A Extensdo na Faculdade UNIBR é a atividade que se integra as matrizes
curriculares dos cursos de graduacdo e a organizacdo da pesquisa ou iniciagao cientifica,
constituindo-se em processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico,
tecnoldgico, que promove a interagao transformadora entre a UNIBR e os outros setores
da sociedade, por meio da producao e da aplicacdo do conhecimento, em articulacdao
permanente com o ensino e a pesquisa.

As atividades de extensdo devem compor, no minimo, 10% (dez por cento) do
total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacdo, as quais deverdo
fazer parte da matriz curricular dos cursos, devendo haver o cuidado para que seja
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estimulada a interdisciplinaridade, o que supde a existéncia de interfaces e interagdes

tematicas.

UNIBR:

UNIBR:

Estruturam a concepg¢do e a pratica das Diretrizes da Extensdo na Faculdade

a)

b)

c)

d)

interacdo dialégica da comunidade académica com a sociedade por meio da
troca de conhecimentos, da participacdo e do contato com as questdes
complexas contemporaneas presentes no contexto social;

formagao cidada dos estudantes, marcada e constituida pela vivéncia dos
seus conhecimentos, que, de modo interprofissional e interdisciplinar, seja
valorizada e integrada a matriz curricular;

producdao de mudancas na propria instituicdo superior e nos demais setores
da sociedade, a partir da construcdo e aplicacdo de conhecimentos, bem
como por outras atividades académicas e sociais;

articulacdo entre ensino/extensdo/pesquisa ou iniciagdo cientifica, ancorada
em processo pedagdgico Unico, interdisciplinar, politico educacional,
cultural, cientifico e tecnoldgico.

Estruturam a concepgao e a pratica dos Principios da Extensdo na Faculdade

a)

b)

d)

f)

g)

contribuicdo na desenvolvimento integral do estudante, estimulando a sua
formacdo como cidadao critico e responsavel;

estabelecimento de didlogo construtivo e transformador com os demais
setores da sociedade brasileira, respeitando e promovendo a
interculturalidade;

promog¢dao de iniciativas que expressem o compromisso social das
instituicbes de ensino superior com todas as dareas, em especial, as de
comunicagao, cultura, direitos humanos e justica, educagao, meio ambiente,
saude, tecnologia e producdo, e trabalho, em consonancia com as politicas
ligadas as diretrizes para a educacdo ambiental, educa¢do étnico-racial,
direitos humanos;

promogao da reflexdo ética quanto a dimensdo social do ensino e da
pesquisa;

incentivo a atuacdo da comunidade académica e técnica na contribuicdo ao
enfrentamento das questdes da sociedade brasileira, inclusive por meio do
desenvolvimento econémico, social e cultural;

apoio em principios éticos que expressem o compromisso social de cada
estabelecimento superior de educacao;

atuacdo na produgdo e na construgdo de conhecimentos, atualizados e
coerentes, voltados para o desenvolvimento social, equitativo, sustentavel,
com a realidade brasileira.
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4. Diretrizes para a elaboragdao da Extensao na

Faculdade UNIBR

As atividades extensionistas, segundo sua caracterizacdo nos projetos
pedagogicos dos cursos da Faculdade UNIBR, se inserem nas seguintes modalidades:

Programas;

Projetos;

Cursos livres;

Oficinas;

Eventos;

Prestagao de servigos;

Publicagdes.

Essas modalidades incluem, além dos programas institucionais da Faculdade
UNIBR, eventualmente também as de natureza governamental, que atendam as
politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.

A Faculdade UNIBR podera instituir em ambito institucional o Programa de
Bolsas de Extensdo. O nimero de bolsas disponiveis, a selecdo de bolsistas, o percentual,
o periodo da sua duracdo, entre outros quesitos deverdo regulamentados e divulgado
nos editais especificos.

Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos de graduacao (PPCs) devem ressaltar o valor
das atividades de extensdo, caracterizando-as adequadamente quanto a participacao
dos estudantes, permitindo-lhes, dessa forma, a obtencdo de créditos curriculares ou
carga hordria equivalente apds a devida avaliagdo.

As atividades de extensdo devem ser também adequadamente registradas na
documentacdo dos estudantes como forma de seu reconhecimento formativo.

4.1. Programa

Um conjunto articulado de projetos e outras acdes de Extensao (Projetos, Cursos
e Oficinas, Eventos, Prestacdo de Servico), preferencialmente integrando as a¢des de
Extensdo, Pesquisa ou Iniciacdo Cientifica e Ensino, que visa promover a formacao
integral do aluno, tendo presente a sua atuacgdo profissional e formacao cidada.

Tem periodicidade de médio a longo prazo, com clareza de diretrizes e
orientadas a um objetivo comum, articulando projetos e outras a¢des existentes (cursos,
eventos, prestacdo de servicos e producdo académica), inclusive de pesquisa ou
iniciacdo cientifica e ensino.

Os programas de extensdo poderdo ser financiados por recursos oriundos do
orcamento préprio da instituicdo, por meio de editais internos e externos e por
convénios e contratos.

Acoplados a autoavaliacdo continua da extensdo, os programas terdo carater
permanente, e serao realizados anualmente.
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4.2. Projetos

Consideramos projeto todo o conjunto de a¢des processuais e continuas de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico que possui objetivo e prazo bem
definidos. Este Projeto pode estar vinculado a um programa ou registrado como projeto
sem vinculo.

Existe a possibilidade de integrar cursos, eventos ou prestacdao de servicos aos
projetos, entretanto, tais acdes ndo se configuram como item necessario a elaboracao
dos mesmos. Esta possibilidade deve ser excluidas quando realizados de forma isolada.

4.3. Cursos livres e Oficinas

Consideramos como cursos livres e oficinas de extensdo o conjunto de acdes
pedagdgicas articuladas com carater tedrico ou pratico, planejadas e organizadas de
forma sistematica que resultem de um processo de avaliacdo. Podem ser de carater
tedrico ou pratico, presencial ou a distancia. Inclui oficina, laboratério e treinamentos.
As prestacdes de servicos oferecidas como cursos livres devem ser registradas e podem
ser classificadas como:

Grupo 1:

a) Presencial: a carga hordria computada refere-se a atividade na presenca de

professor/monitor/palestrantes.

b) Distancia: a carga horaria computada compreendera atividades realizadas sem

presenca/supervisdo de professor/monitor, e as avaliacbes podem ser
presenciais.

Grupo 2:
Cursos e oficinas com 30 horas ou mais iniciacdao (nogdes introdutdrias em uma area
especificas do conhecimento);
a) Atualizacdo (requalificar e ampliar conhecimentos, habilidades ou técnicas em
uma area do conhecimento);
b) Treinamento e Qualificagdo Profissional (treinar e capacitar em atividades
profissionais especificas).

4.4. Prestacao de Servico

A prestacdo de servigo se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade e nao
resulta na posse de um bem. E a prestacdo a Sociedade dos conhecimentos adquiridos
em sala de aula. Pode ter o formato de um servico permanente ou eventual. Quando a
prestacdo de servico se oferece como curso ou projeto de extensdo, deve ser registrado
como tal.

De carater permanente ou eventual, é classificada como:

Categoria 1:

a) Consultoria (Analise e emissdo de pareceres, envolvendo pessoal do quadro,

acerca de situacBes e/ou temas especificos);

b) Assessoria (Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico, envolvendo

pessoal do quadro, gracas a conhecimentos especializados);

c¢) Contrato (envolvendo pessoal do quadro, para prestacdo de servicos ndo

classificada como consultoria, assessoria ou curadoria. Incluem-se nessa
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categoria: cooperagdo técnica, pesquisa encomendada, restauracdao de bens
moveis e imAdveis e outras prestacdes de servico eventuais);

d) Curadoria (Organizacdo e manutenc¢ao de acervos e mostras de arte e cultura,
envolvendo pessoal do quadro).

Categoria 2:
Atendimento ao publico em espacos de ciéncia e tecnologia. Outras presta¢des
de servigos ndo classificadas anteriormente poderao ser oferecidas.

4.5. Evento

Um evento se caracteriza por agdes que finalizam com apresentacdo e exibicao
publica e livre, ou também com uma clientela especifica, do conhecimento ou produto
cultural, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Instituicdo de ensino.

Tipos de eventos: Congresso, Seminario, Jornadas, Simpdsio, Encontro, Mesa
Redonda, Painel, Coléquio, Workshop, Ciclo De Debates, Forum, Conferéncia, Exposicao,
Espetaculo, Festival, Campanha, Evento Esportivo, Visita Técnica.

4.6. Publicacoes

Caracterizam-se como a producdo de publicacbes e produtos académicos
decorrentes das acOes de extensdo, para difusdao e divulgacdo cultural, cientifica ou
tecnoldgica, e compreendem: artigo, anais, livro, capitulo de livro, jornal, manual,
revista, relatério técnico, aplicativo para computador ou equipamento maével, produto
artistico ou audiovisual, jogo educativo, programa de radio ou de Tv etc. Conforme o
tipo de producdo devera ser postado na revista eletrénica académica da Faculdade.

As atividades de extensdo deverdo ser apresentadas pelos docentes em formuldrio
proprio, Anexo 1.

O formuldrio deve ser preenchido e encaminhado ao Coordenador de Curso em
meio digital. O formulario ja apresenta a classificacdo da atividade a ser desenvolvida e
qualquer duvida em seu preenchimento pode ser resolvida junto a coordenadoria do
NUPEX.

Apds o cadastro e registro na coordenadoria de curso, a proposta é submetida a
aprovagao da Diregao Geral.

A acdo sendo aprovada é imediatamente comunicada ao responsavel. Ao final
da atividade desenvolvida, o responsavel deve encaminhar a coordenadoria de curso,
um relatorio final para serem emitidos certificados aos participantes.
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5. Calenddrio e prazos para apresentacio e
desenvolvimento do Projeto

5.1 Periodo de submissao para andlise e aprovac¢ao dos projetos

de extensao
Os projetos de extensdao devem ser encaminhados a coordenadoria de curso e
NUPEX para analise e aprovacdo, por meio do endereco eletrénico das respectivas
coordenacgdbes, em dois periodos distintos durante o ano letivo:
a) Primeiro Periodo: entre 1° e 31 de novembro, com previsdo de inicio em
fevereiro do ano subsequente.
b) Segundo Periodo: entre 1° e 30 de abril, com previsdo de inicio em agosto do
ano corrente.

5.2 Tramite

Os projetos de extensdo serdo avaliados pelo Coordenador de Curso e NUPEX que
selecionara aqueles que atenderem os requisitos dispostos neste manual, devendo
também estar de acordo com as propostas pedagodgicas da Instituicdo.

Os projetos selecionados pelas coordenadorias serdo encaminhados para avaliagdo
final da Direcdo Geral da Faculdade UNIBR, que aprovara ou rejeitara a sua execucgao. O
ndo aceite da proposta deve ser devidamente justificado podendo, desta forma, ser
reformulada por sugestdo da Dire¢do Geral a fim de concorrer em outro momento.

Uma vez aprovado o projeto de extensdao deverd ser colocado em pratica no
semestre seguindo os periodos do ano letivo.

Casos omissos ou excepcionais serdo avaliados pela Coordenadoria, em conjunto
com a Direcao Geral, que deliberarao sobre a eventual aceitagao.

5.3 Desenvolvimento do projeto aprovado

Todo projeto de extensao devidamente aprovado deve ser colocado em pratica
seguindo os prazos estabelecidos anteriormente. O prazo deve ser respeitado como
proposto e aprovado. No caso de necessidade de prorrogacdo de prazo para o seu
término ou aplicacdo, deve ser feita solicitacdo escrita a Direcao Geral justificando o(s)
motivo(s) de seu pedido.

Os projetos de extensao que porventura venham a nao ser finalizados deverdo ser
justificados a Direcdo Geral. Tal fato poderd acarretar suspensdo de novas inscricdes por
parte do proponente se for julgada sem propdsito a justificativa dada.

6. Formulario para submissao de Proposta de Extensao

O formuldrio para apresentacdo da Proposta de Extensdao é de preenchimento
obrigatdrio.. O modelo para preenchimento esta disponivel no Anexo 1, deste Manual.

Quando um ou mais itens ndo forem contemplados no projeto, o docente deverd
deixar em branco os campos ndo aplicidveis. Caso haja duvidas quanto ao
preenchimento, as mesmas devem ser dirigidas ao endereco eletronico do NUPEX.
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7. Modelo do Formulario de Apresentagao de Relatdrios de Extensao
Com o término do projeto o professor responsavel deverd apresentar um formulario
contendo as informacdes abaixo, detalhando os objetivos atingidos. Assim como o

formulario de submissao, se houver item ndao contemplado, o docente deve deixar em
branco.

Este formuldrio deverd ser encaminhado pelo endereco eletronico, no prazo de

quinze (15) dias apdés o término de sua execucdo. Qualquer duvida deve ser
encaminhada ao NUPEX.

“Tuni

Projeto:
Coordenador:

PARTICIPANTES

8. Resultados Obtidos

Acao Informacoes solicitadas
Programa ou Projeto Apresentar os resultados e/ou produtos resultantes.

Cursos livres ou Oficina Apresentar a lista e frequéhcia dos participantes.
Eventos Apresentar a lista e frequéhcia dos participantes.
Prestacao Servicos Apresentar o produto

Visita Técnica Apresentar a lista dos participantes e resumo das atividades desenvolvidas pelos alunos
Publicacoes Apresentar a publicacao resultante

10
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9. Avaliacao

A extensdo estard sujeita a continua autoavaliacdo critica, voltada ao
aperfeicoamento de suas caracteristicas essenciais de articulacdo com o ensino, a
pesquisa (iniciacdo cientifica), a formacdo do aluno, a qualificacdo do docente, a relacao
com a sociedade, a participacdo dos parceiros e a outras dimensdes académicas
institucionais.

A avaliacdo continuada da extensdo é de responsabilidade do NUPEX em conjunto
com os coordenadores de curso e dire¢ao geral.

1.

explicitagdo dos instrumentos e indicadores que serao utilizados na
autoavaliagao;

articulacdo entre as atividades de extensdo e as atividades de ensino e
pesquisa ou iniciacdo cientifica;

identificagdo da pertinéncia da utilizagao das atividades de extensdo na
creditacdo curricular;

contribuicdo das atividades de extensdo para o cumprimento dos objetivos
do PDI e dos PPCs;

efetiva participacdo dos docentes responsadveis pela orientacdo das
atividades de extensdo nos cursos de graduacao;

demonstracao dos resultados alcangcados em relagdo ao publico participante;
divulgacdo dos resultados da autoavaliacdo.
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